Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora nr 8/2020/2021

z dnia 16 pazdziernika 2020r.

W sprawie wprowadzenia procedury
nauczania zdalnego i hybrydowego

w Zespole Szkot w Kaliszu Pomorskim

Procedury i zasady nauczania zdalnego i hybrydowego w przypadku wystapienia
zakazenia wirusem COVID-19 lub konieczno$ci zmiany trybu nauczania w zwigzku
z decyzjami dotyczacymi walki z koronawirusem podjetymi przez wladze panstwowe
W Zespole Szkol im. Pamieci Ofiar Terroryzmu 11 Wrzesnia 2001 Roku
w Kaliszu Pomorskim

I. Podstawa prawna :

* rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20.03.2020 r. W sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek

systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U.p0z.493, z pézn. zm.) — ost. zmiana z dnia 12.08.2020 r. (Dz.U. p0z.1394).

* rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. W sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqgzku z wystgpieniem stanu epidemii

(Dz. U. poz. 1356) — ost. zmiana z dnia 13.08.2020 r. (Dz.U. poz. 1393);

* rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 sierpnia 2020r.
zmieniajqce rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.2020, poz. 1386).
I1. Formy ksztalcenia w okresie pandemii wirusa COVID-19

Dyrektor ze wzgledu na sytuacj¢ w szkole w porozumieniu z organem prowadzacym -
Starostwem Drawskim, przy pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego
W Drawsku Pomorskim lub ze wzgledu na zalecenia wtadz oswiatowych 1 rzadu zwigzane
z przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu koronawirusa moze podja¢ decyzje¢ o:

- pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;

- wprowadzeniu trybu nauczania zdalnego;

- wprowadzeniu trybu nauczania hybrydowego;

- ponownym przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki.

I11. Nauczania zdalne

Szkota pracuje zgodnie z obowigzujacym planem lekcji uwzgledniajac bezpieczenstwo
i higieng pracy przy komputerze (lekcja w trybie online trwa 45 min).



Sposob prowadzenia zajec¢

1.

10.
11.

Metoda synchroniczna - zajgcia online w czasie rzeczywistym za pomoca narzgdzi
umozliwiajgcych potaczenie si¢ z uczniami z zastosowaniem wdrozonej w Szkole
platformy www.office365.com (aplikacja Microsoft Teams).

Asynchronicznie (uzupetnienie dla metody synchronicznej) — nauczyciel udostepnia
materiaty a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym np. nagrania lekcji,
prezentacje, linki do materiatéw edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniow
na platformie/w sieci, lekcje przez prace w chmurze, taczenie pracy rownoleglej z praca
roztozong w czasie, np. wykonanie wspolnie miniprojektu, poszukiwanie informacji
w celu rozwigzania problemu, a nast¢pnie przygotowanie prezentacji efektow wspodlne;j
pracy, konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostepny online dla uczniow.
Udostepnianie materiatdow odbywa si¢ za posrednictwem e-dziennika lub poczty
elektronicznej, a w sytuacji braku dost¢gpu do Internetu z wykorzystaniem telefonow
komorkowych ucznia lub rodzicow.

Nauczyciele prowadzg zdalne nauczanie ze szkoty w klasach, ktore przebywaja poza
szkota w sytuacji kiedy wprowadzone jest nauczanie hybrydowe.

Nauczyciele zdalne nauczanie mogg prowadzi¢ ze swojego domu w sytuacji przejscia
szkoty w catosci w tryb nauczania zdalnego.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podiaczeniem do Internetu), z ktérego moglby skorzysta¢ w domu, lub
nie posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, moze
za zgodg dyrektora, wykorzysta¢ sprzet dostgpny na terenie szkoty do uzytkowania
w warunkach domowych.

Nauczyciele prowadzg zajecia edukacyjne W czasie rzeczywistym na platformie
Microsoft Teams, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin i obowigzujagcym
w szkole planem lekcji, z zastosowaniem narzedzi informatycznych. Sprzet musi by¢
wyposazony w kamerke i mikrofon.

Nauczyciele dostosowuja program nauczania do narze¢dzi, ktore zamierzaja stosowaé
w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwos$ci psychofizycznych
uczniow.

Uczniowie, ktorzy nie posiadajg sprzgtu komputerowego mogg go wypozyczy¢
ze szkoly na czas nauczania zdalnego. Sprzet musi by¢ wyposazony w kamerke
i mikrofon. Dotyczy to rowniez uczniéw z rodzin w przypadku gdy nauczanie zdalne
realizuje co najmniej trojka dzieci.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzg¢tu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
danych osobowych ucznidow, rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty,
ktore gromadza i sg zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce
ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzgt komputerowy.

Nauczyciele zobowigzani sg do przestrzegania i stworzenia warunkoéw bezpieczenstwa
i higieny pracy w miejscu wykonywania pracy nauczania zdalnego.



12. Nauczyciele zobowigzani sg do dokumentowania swojej pracy poprzez e-dziennik lub

dokumentacj¢ wskazang przez dyrektora szkoty.

13. W przypadku wprowadzenia nauczania zdalnego we wszystkich klasach dziatalno$¢

internatow i stotowki zostaje zawieszona do odwotania.

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1.

Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowigzani do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami.

Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywaé si¢ z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi: e-dziennika, poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Kontaktujac si¢ z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz
czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach

1.

Postepy uczniéw sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).
Kategorie ocen i punktowy system oceniania pozostaja bez zmian, sg zgodne
z wewnatrzszkolnym systemem oceniania i przedmiotowymi systemami oceniania.
Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okre§lonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej, np. w postaci pliku tekstowego lub zdjgcia przestanego droga
mailowg lub na platformie Microsoft Teams.

Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko 1 wytacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, omowic i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad 1 wskazoéwek
nauczyciela do wykonania zadania w formach 1 czasie okre§lonych wcze$niej przez
nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z uczniem lub po jej zakonczeniu przez e-dziennik.

Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposOb wczesniej ustalony przez nauczyciela przez e-dziennik lub
telefonicznie.

Nauczyciel na biezagco informuje rodzica o pojawiajagcych si¢ trudnos$ciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy 1 umiejetno$ci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegltos¢ (przez e-dziennik lub telefonicznie).

Wychowawca utrzymuje kontakt z rodzicami wychowankow i na biezaco informuje
rodzica o pojawiajacych si¢ problemach wychowawczych, frekwencji na lekcjach itp.
przez e-dziennik lub telefonicznie.



10. Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegdlnych uczniow na dany tydzien

(lub miesigc) i przechowuje je do wgladu. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjgcia
wykonanych prac sg przechowywane przez nauczyciela w specjalnie utworzonym do
tego celu folderze.

Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglos¢

1.

Informacje o postgpach ucznia w nauce nauczyciele umieszczaja w e-dzienniku
wpisujac oceny, wykorzystujac mozliwos¢ ich opisania oraz komunikujac si¢ z
uczniami przez e-dziennik lub podczas lekcji on-line.

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

Na ocene osiaggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostgpem do sprzgtu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwos$ci psychofizyczne, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wziag¢ pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.
Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowiazek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narz¢dzi informatycznych powinno zosta¢
wykonane.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okres$lajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie
nie zostalo wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera btedy.

Uczniowie w czasie zaje¢ online na prosbe nauczyciela maja mie¢ wiaczong kamerke
i mikrofon.

IVV. Nauczanie hybrydowe

Wariant 1

1.

Klasa objeta kwarantanng z powodu zakazenia koronawirusem przechodzi na system
nauczania zdalnego — wedtug procedur nauki zdalnej obowigzujacych w szkole.
Pozostate klasy pracuja stacjonarnie. Nauczyciele uczacy w klasie objetej kwarantanna,
uczg pozostate klasy w sposob stacjonarny (chyba, ze Sanepid zdecyduje o wystaniu
nauczycieli na kwarantanng, wtedy organizowane bedg zastgpstwa w miar¢ mozliwosci
kadrowych), lekcje z klasg wylaczong z nauczania stacjonarnego prowadzg zdalnie ze
szkoty w czasie rzeczywistym, wedtug planu lekcji.



Wariant 2

1. W przypadku zwigkszonego zagrozenia epidemiologicznego, w celu zmniejszenia
ryzyka zakazenia koronawirusem, takze w ramach realizacji decyzji wladz
o$wiatowych i rzadu, cze$¢ klas przechodzi na system nauczania zdalnego — wedtug
procedur nauki zdalnej obowigzujacych w szkole, a pozostate klasy realizujg lekcje
stacjonarnie.

2. W oddziatach liceum ogoélnoksztalcacego wprowadza si¢ podziat klas na pracujace
zdalnie 1 stacjonarnie wedtug nastepujacego porzadku:

- w pierwszym tygodniu od wprowadzenia nauczania hybrydowego klasa 1a, 1b i 2d
liceum czteroletniego oraz klasy drugie liceum trzyletniego 2ag, 2b i 2c, tacznie sze$¢
oddziatéw, realizuja nauczanie zdalne;

- klasa 1c i klasa 2ap liceum czteroletniego oraz wszystkie klasy trzecie liceum
trzyletniego, tacznie szes¢ oddziatow, realizuja lekcje stacjonarnie;

- w kolejnym tygodniu nastgpuje zamiana, tak aby kazda z klas co drugi tydzien
realizowata lekcje stacjonarne.

3. Cztery oddziaty technikum informatycznego ze wzgledu na specyfike ksztalcenia -
przedmioty zawodowe nauczane praktycznie, beda realizowaly wszystkie lekcje
stacjonarnie.

4. Dwa oddzialy zaocznego liceum ogolnoksztatcacego dla dorostych ze wzgledu na
specyfike ksztalcenia i wynikajace z niego niewielkie zagrozenie epidemiologiczne -
wszystkie lekcje prowadzone w jednej sali, zjazdy w piatki po potudniu i w soboty pod
nieobecnos¢ ucznidw szkot dziennych, wigkszosci nauczycieli 1 wszystkich poza jedng
osobg pracownikéw obstugi i administracji, bedg realizowaly wszystkie lekcje
stacjonarnie.

5. Internaty i stotdéwka Zespolu Szkoét w Kaliszu Pomorskim podczas nauczania
hybrydowego be¢dg pracowaty w normalnym trybie.

Zajecia w szkole podczas nauczania hybrydowego beda odbywaly  sie¢ zgodnie z
obowigzujacym planem lekcji. Rodzaj nauczania hybrydowego zostanie wybrany przez
dyrektora szkoly w zaleznosci od sytuacji, w porozumieniu z organem prowadzacym i przy
pozytywnej opinii powiatowego inspektora sanitarnego, po uwzglednieniu sytuacji
epidemicznej szkoty lub w wyniku decyzji wiadz panstwowych podjetych w ramach walki
z pandemig koronawirusa.

W przypadku przejscia szkoty na nauczanie hybrydowe nauczyciele prowadzg zajecia
stacjonarne z uczniami przebywajacymi na terenie placowki wedtug planu lekcji, dla uczacych
si¢ zdalnie prowadza lekcje online w czasie rzeczywistym w szkole, wysytaja materiaty i linki
do ¢wiczen zgodnie z zarzadzeniem dyrektora szkoty.



V. Postanowienia koncowe

1. Informacja o wprowadzeniu lub odwotaniu nauczania zdalnego lub hybrydowego jest
niezwlocznie przekazana nauczyciclom, uczniom i rodzicom przez e-dziennik

1 opublikowana na stronie internetowej szkoty.

2. Nauczanie zdalne lub hybrydowe moze zosta¢ wprowadzone na okreslony czas po
uzgodnieniu z organem prowadzacym i Powiatowym Inspektorem Sanitarnym
w Drawsku Pomorskim lub na czas nieokreslony, do odwotania w zaleznosci od sytuacji
epidemiologicznej w kraju i decyzji wiadz panstwowych.

Opracowat dyrektor szkoly - Maciej Rydzewski z Zespotem Kryzysowym



